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Gdansk, 22.06.2016 r.

Zapytanie ofertowe

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych — wartosc
zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro netto (art.4 pkt 8 tekst jednolity Dz.
U.z2013r. poz. 907, poz. 984, 1047 i 1473, z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915 i 1146, 1232 oraz z 2015
r. poz. 349, 478, 605)

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedzibg w Gdarnsku
ul. Dtugi Targ 39/40,

80-830 Gdansk

KRS 0000398498

NIP 583-315-17-48

RODZAJ ZAMAWIAJACEGO:

Stowarzyszenie

V.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Organizacja wizyty studyjnej dla przedstawicieli i cztonkdw Obszaru Metropolitalnego Gdarisk-
Gdynia-Sopot oraz beneficjentow projektéow w ramach Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych, w ramach ktérej Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia na swoj koszt:
zakwaterowania, wyzywienia, transferéw lokalnych na miejscu wizyty, moderatoréw rozmow,
przewodnika/opiekuna oraz wszelkich innych ustug niezbednych do realizacji przedmiotowej
wizyty.

Ustuga bedzie wspoétfinansowana ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Miejsce wizyty — Osiedle Nikiszowiec w Katowicach, Osiedle Bazantowo w Katowicach,
Katowicki Obszar Metropolitalny.
Cel wizyty: poznanie doswiadczen, dobrych praktyk, rozliczania programu/projektu
rewitalizacyjnego, zaangazowania spotecznosci lokalnej w procesie rewitalizacji na przykfadzie
Nikiszowca oraz innych obiektow na terenie Katowickiego Obszaru Metropolitalnego, a takze
zapoznanie z zespotem osiedlowym typu ,miasto w miescie” na przyktadzie Nikiszowca i
Bazantowa.
Planowany termin wizyty studyjnej — do 30 listopada 2016 r. Ostateczny termin zostanie
ustalony z wytonionym Wykonawcg na etapie zawarcia umowy, jednak nie bedzie on
wczesniejszy niz 15 wrzesnia 2016 r.
Liczba uczestnikébw — ok. 40. Doktadng liczbe Zamawiajacy okresli zgodnie z terminem
wskazanym w umowie zawartej z wytonionym Wykonawca.
Czas trwania wizyty studyjnej — 4 dni (w tym 3 noclegi na miejscu)
Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia:

a. Organizacji catej wizyty — Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia realizacji
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celu wizyty poprzez dotarcie do odpowiednich, reprezentatywnych oséb ze strony
instytucji zajmujgcych sie rewitalizacja Nikiszowca, organizacje spotkan oraz
zapewnienie prezentacji obiektu/obiektéw, a takze poprzez organizacje wizyty w
Bazantowie. Oficjalna czes¢ wizyty powinna trwa¢ w godz. 10.00-17.00 drugiego i
trzeciego dnia (w tym przerwa na obiad i ewentualnie inne drobne positki), z
zastrzezeniem, ze pierwszy i czwarty dzien przeznaczone sg wytgcznie na dotarcie do i
z miejsca wizyty (transport w zakresie Zamawiajgcego). Wieczorem drugiego dnia
Wykonawca zapewni uroczysty kolacje integrujacg uczestnikdw z przedstawicielami
odwiedzanych obiektow/instytucji.

Wykonawca zobowigzany jest do opisania koncepcji szczegétowej organizacji wizyty,
ktéra powinna zawieraé:

— Plan wizyty — szczegdtowy opis sposobu realizacji wizyty studyjnej,

— Harmonogram zorganizowanej czesci wizyty z podziatem na godziny,

— Wskazanie wizytowanych obiektéow i instytucji z podaniem nazwy - z
zastrzezeniem, ze minimum 50% obiektow/instytucji musi znajdowac sie na
terenie Nikiszowca. Pozostate muszg by¢ na terenie Katowickiego Obszaru
Metropolitalnego i muszg by¢ zwigzane z rewitalizacja (z wylaczeniem
Bazantowa),

— Podanie tematéw spotkan oraz oséb uczestniczgcych ze strony odwiedzanych
obiektow i instytucji.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiany w harmonogramie spotkan. Ewentualne zmiany w
planie wizyty w stosunku do przedstawionego w ofercie harmonogramu mog3
dotyczy¢ w szczegdlnosci godzin spotkan, kolejnosci poszczegdlnych czesci wizyty, pod
warunkiem utrzymania celu wizyty oraz liczby zaproponowanych spotkan.

b. Zakwaterowania — Wykonawca zobowigzany bedzie dokonac rezerwacji i zakupu
miejsc noclegowych dla uczestnikdw na czas trwania wizyty studyjnej. Zamawiajgcy
wymaga zakwaterowania uczestnikdw w hotelu co najmniej trzygwiazdkowym lub
obiekcie o rownorzednym standardzie, w granicach administracyjnych Katowic ze
wskazaniem na jak najlepszg komunikacje z Nikiszowcem, w pokojach jedno i/lub
dwuosobowych z tazienkami.

c. Wyzywienia — Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia wyzywienia na
miejscu wizyty obejmujgcego:

| dzien (po przyjezdzie do hotelu i zakwaterowaniu — godzina przyjazdu

zostanie ustalona w terminie pdzniejszym) — kolacja z min. jednym cieptym

daniem.

— Il dzied —$niadanie w formie bufetu na terenie obiektu, w ktérym Wykonawca
zapewni zakwaterowanie, obiad (dwudaniowy + deser) dla uczestnikow oraz
przedstawicieli odwiedzanych w danej czesci dnia obiektéw/instytucji,
uroczystg kolacje w formie bufetu z min. dwoma cieptymi daniami w
restauracji na terenie Katowic (poza miejscem zakwaterowania).

— lll dzien —$niadanie w formie bufetu na terenie obiektu, w ktérym Wykonawca
zapewni zakwaterowanie, obiad (dwudaniowy + deser) dla uczestnikow oraz
przedstawicieli odwiedzanych w danej czesci dnia obiektow/instytucji, kolacje
z min. jednym cieptym daniem w restauracji na terenie Katowic lub w miejscu
zakwaterowania.

— IV dzien —$niadanie w formie bufetu na terenie obiektu, w ktérym Wykonawca
zapewni zakwaterowanie, suchy prowiant na podréz.

Wykonawca zobowigzany bedzie zapewnié¢ dostepnos¢ positkdw wegetarianskich i
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ewentualnie innych (np. bezglutenowych) wskazanych przez Zamawiajgcego po
dokonaniu rekrutacji uczestnikéw.

d. Transferéow lokalnych na miejscu wizyty — wykonawca zapewni wszelkie transfery
lokalne na miejscu wizyty.

Wynajmu sali/sal lub obiektéw na spotkania oraz zapewnienie ew. wejsciowek

f. Organizacji spotkan z przedstawicielami wizytowanych obiektéw/instytucji —

zapewnienie eksperta/ekspertéw i/lub moderatora/moderatorow do

przeprowadzenia spotkan. Organizacje spotkan wraz ze wskazaniem ekspertow i/lub
moderatorow nalezy szczegdétowo opisa¢é w koncepcji. Ekspert/eksperci i/lub
moderator/moderatorzy muszg posiadaé wiedze nt. obiektéw/instytucji, ktére

Wykonawca zaproponuje do odwiedzenia.

Materiatéw informacyjnych dot. wizytowanych obiektéw/instytuciji.

Opiekuna — wykonawca zapewni opiekuna dla uczestnikdéw wizyty. Zadaniem

opiekuna bedzie koordynacja wizyty studyjnej, w szczegdlnosci pomoc w zakresie

dojazdu do przewidzianych w harmonogramie miejsc, poruszania sie po miescie,
drobnych spraw zwigzanych z pobytem. Opiekun musi towarzyszy¢ grupie przez caty
czas trwania wizyty.

i. Ubezpieczenia — Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi ubezpieczenie NNW na
caty czas wyjazdu studyjnego.

j. Inne — Wykonawca pokryje inne niezbedne do realizacji przedmiotowe]j wizyty koszty
niewymienione powyzej.

o @

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$é zwiekszenia wartosci zamowienia o max. 20% w sytuacji
pojawienia sie nieprzewidzianych wydatkéw bedacych wynikiem biezgcego zapotrzebowania
zgtoszonego przez Zamawiajacego podczas wizyty.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich oséb niezbednych ze strony
Wykonawcy zakwaterowanie, wyzywienie, transport i inne ustugi zgodnie z zapotrzebowaniem
— przewidywana liczba uczestnikdéw podana w zapytaniu nie uwzglednia oséb zatrudnionych
przez Wykonawce.

Kod zamoéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien:
63510 — Ustugi biur podrdzy i podobne

V.  TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Doktadny termin zostanie okreslony na etapie podpisywania umowy z wytonionym Wykonawcg,
jednakze bedzie sie on zawierat w okresie 15.09.2016 — 30.11.2016.

VI.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1. Wymagania dotyczgce Wykonawcdw (ponizsze warunki nalezy spetnic tacznie):

1. Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w realizacji co najmniej jednej wizyty
studyjnej obejmujgcej co najmniej zakwaterowanie uczestnikdw, wyzywienie,
organizacje spotkan.

W celu potwierdzenia spetnienia powyziszego wymagania Wykonawca zobowigzany
jest do przedfozenia wykazu zrealizowanych ustug wraz z potwierdzeniem ich
wykonania.

2. Wykonawca musi dysponowaé co najmniej dwiema osobami zdolnymi do realizacji
przedmiotu zamdwienia tj. osobg petnigcg funkcje opiekuna — mogacy wykazac sie
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doswiadczeniem przy realizacji tego typu zadania min. 2 razy w ciggu ostatnich 3 lat
oraz osobg petnigcg funkcje eksperta/moderatora min. 1 osoba posiadajgca
doswiadczenie w realizacji projektéw rewitalizacyjnych, w tym co najmniej jednego
dofinansowanego ze srodkéw UE oraz doswiadczenia w opracowaniu badz realizacji
programu rewitalizacji.

W celu potwierdzenia doswiadczenia zaproponowanych o0séb, Wykonawca
zobowigzany jest do przedtoZenia wykazu, zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do zapytania
ofertowego.

VIl.  SPOSOB | KRYTERIA OCENY OFERT:

WYybdr najkorzystniejszej oferty odbedzie sie w oparciu o przeprowadzone zapytanie ofertowe, a za
najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzszg taczng ocene
obliczong wg nastepujgcych kryteriow:

Kryterium waga %
Koncepcja realizacji przedmiotu zamowienia 80
Doswiadczenie Wykonawcy 10
Wartos¢ brutto w PLN za 1 osobe 10

1. Koncepcja realizacji przedmiotu zamdwienia — 80%

W ramach tego kryterium zostanie oceniona koncepcja realizacji zamodwienia. Ocena zostanie
dokonana przez Zamawiajgcego na podstawie przedstawionych informacji w ztozonych
ofertach. Zamawiajacy przyzna od 0 do 10 punktéw Wykonawcy, ktéry zaproponuje w ofercie
takie elementy koncepcji merytorycznej zamdwienia, ktdre zapewnig Zamawiajgcemu
maksymalizacje efektow zatozonych dziatan.

Wynik koncowy bedzie traktowany jako wartos¢ punktowa oferty w kryterium , Koncepcja
realizacji przedmiotu zamodwienia”. Uzyskana liczba punktéw badanej oferty zostanie
pomnozona przez wage tego kryterium — 80%.

Liczba punktéw przyznana badanej ofercie

Koncepcja ......................................................................................... X 80

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania

2. Doswiadczenie Wykonawcy — 10%
Punkty w tym kryterium to suma punktéw przyznanych na podstawie informacji podanych
przez Wykonawce (ponad wymagane minimum) dotyczgcych doswiadczenia w oparciu o
nastepujacy skale:
a. Realizacja od 2 do 3 ustug — 5 punktéw
b. Realizacja powyzej 3 ustug — 10 punktéw

Liczba punktéw przyznana badanej ofercie

DOSWIQACZENIE ettt et et ns e x 10
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Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania

3. Wartosc brutto za 1 osobe przy zatozeniu sredniej 40 oséb — 10%

Najnizsza oferowana warto$¢ brutto
Wartos¢
brutto s 10

Wartos¢ brutto badanej oferty

VIll.  INFORMACIE DOTCZACE WARUNKOW SKtADANIA OFERT:

Oferta powinna zawierac:

a. Wykonawca ztozy oferte Zamawiajgcemu wedtug dotgczonego zatgcznika nr 2.

b. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym — wedtug zatgcznika nr 1.

c. Wykaz proponowanych oséb do realizacji przedmiotu zamdwienia wraz ze
wskazaniem ich doswiadczenia — wedtug zatgcznika nr 3.

d. Wykaz potwierdzajgcy doswiadczenie Wykonawcy — wedtug zatacznika nr 4.

e. Koncepcje realizacji przedmiotu zamdwienia — koncepcja powinna by¢ opisana w
sposéb przejrzysty i konkretny, umozliwiajgcy Zamawiajgcemu przeprowadzenie
rzetelnej oceny. Koncepcja nie bedzie podlegata uzupetnieniom na etapie oceny.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ doprecyzowania koncepcji z wytonionym
Wykonawca.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czeSciowych.

IX. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ drogg mailowg (skany podpisanych dokumentdw) do dnia 30.06.2016 r. na adres
alicja.dawidowska@metropoliagdansk.pl lub w biurze Zamawiajgcego ul. Dtugi Targ 39/40, 80-830
Gdansk (oryginaty dokumentéw) w godzinach 8:00 -15.00. Decydujgca jest data i godzina wptywu
oferty.

X.  ZAKRES WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Z mozliwosci realizacji zamowienia wytgcza sie podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzarn w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

- uczestnictwo w spotce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.
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Xl.  INFORMACIE DODATKOWE:

Zamawiajgcy zastrzega, iz warunki ogtoszenia mogg by¢ zmienione lub ogtoszenie moze zostac
anulowane, o czym Wykonawcy zostang powiadomieni. Konkurs ofert moze zosta¢ zamkniety bez
wybrania ktdrejkolwiek z ofert. Zamawiajgcy moze podja¢ indywidualne negocjacje dotyczgce ceny i
zakresu oferty z Wykonawca, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza.

Wykonawca wytoniony do realizacji zamdwienia bedzie zobligowany do dostarczenia oryginatéw
ztozonych dokumentéw w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania informacji o wynikach wyboru (dotyczy
ofert ztozonych mailowo). Nieztozenie oryginatéw dokumentéw we wskazanym terminie upowaznia
Zamawiajgcego do odstgpienia od podpisania umowy.

Oferty niekompletne i ztozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

Dopuszczalng i akceptowalng formg korespondencji na kazdym etapie jest forma elektroniczna. O
wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg mailowa.

XIl.  ZMIANY WARUNKOW UMOWY:

Z wytonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa na podstawie wtasnych wzoréw uméw
stosowanych w OMG-G-S.

W przypadku nieprzewidzianych na etapie zapytania ofertowego okolicznosci majacych wptyw na
realizacje zamodwienia, ktore beda niezalezne od Zamawiajgcego oraz Wykonawcy i jednoczesnie nie
beda niekorzystne dla Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze podjgé decyzje o zmianie warunkdw umowy
lub zaproponowac stosowne zmiany.

Zamdwienie jest wspoifinansowane przez Unie Europejskq, w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020.



